PERFORMANCE
CONSULTANT SA

Conseil en ressources humaines

Réceptionniste

Notre mandant :

Une importante société de la place genevoise

Descriptif de poste :

* Réception téléphonique

* Transfert des appels

¢ Accueil des visiteurs

* Préparation des badges pour les visiteurs

* Demande de taxis

* Participation a I'organisation du planning de réception

Profil recherché :

 CFC de commerce ou dipldme équivalent

» 5-7 ans d'expérience professionnelle comme réceptionniste dans I'hétellerie haut de gamme ou un environnement
similaire

 Langue maternelle frangaise, trés bonnes connaissances d'anglais

* Domicile en Suisse

¢ Véhicule a disposition

* Disponibilité rapide

Qualités requises :
* Excellente présentation
* Trés bon entregent et sens de la communication

* Sens marqué de I'accueil et du service
* Esprit d'équipe

Type de contrat : Longue durée

Taux d’activité : 100%

Date d’entrée : A convenir

Discrétion absolue garantie dans nos démarches.

Consultant responsable du mandat : Rebeca Gonzalez Grivel
Ref : RG2000871137




