PERFORMANCE
CONSULTANT SA

Conseil en ressources humaines

Formateur en informatique/bureautique H/F

Notre mandant :
Une importante entreprise de la place genevoise, active dans le secteur du luxe

Descriptif de poste :

* Analyser les nouveaux besoins en formation avec les demandeurs

 Former les collaborateurs en présentiel, classes virtuelles et les accompagner en situation de travail

* Analyser la qualité des formations et mettre en ceuvre les améliorations nécessaires

* Assurer le suivi des participants (inscriptions, prérequis, conseils, évaluations des progres et des acquis)
» Coordonner les principaux domaines de la formation continue informatique avec nos partenaires internes
* Gérer le suivi des formateurs externes

Profil recherché :

* Brevet fédéral de formateur d'adultes ou formation équivalente
 Expérience avérée dans I'animation de formation en entreprise

* Maitrise des outils et méthodologies de conception andragogiques
 Connaissances approfondies de la suite bureautique MS Office et SharePoint
* Capacité de synthése rédactionnelle en francais et anglais

Qualités requises :
* Esprit d’équipe, a I'écoute et orienté client
* Sens de I'organisation, rigoureux, autonome et force de proposition

* Flexible et adaptable au changement

Type de contrat : CDI

Taux d’activité : 100%

Date d’entrée : Dés que possible

Discrétion absolue garantie dans nos démarches

Consultant responsable du mandat : Maxence Joly
Ref : MJ472360231




